
仪器预约系统使用说明—教师版本
关于账号注册、账号激活、课题组注册、课题组用户激活、门禁卡激活等相关操作方式



仪器预约系统教师用户常见需求分类

是否曾经
注册过中
心仪器预
约系统？

老用户

新用户

申请新的课题组

挂靠已有课题组

注册新的课题组

更换其它课题组

需要查看是否为其他课题组PI。如果是的话，需要联系B203
管理员（83955422）解除其他课题组PI身份并建立新的课题
组。

需要联系B203管理员进行课题组更换（83955422），并请新
入课题组的PI进行账号激活。

在“注册新用户”账号时选择已有的课题组即可，注册完毕
后需要课题组PI进行账号的激活。

可在仪器预约系统登陆页面的左上角选择“注册新课题组”
进行注册。注册时需同时进行课题组PI账号的建立，建立完
毕后需要联系B203管理员（83955422）进行课题组激活。
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否

需求1

需求2

需求1

需求2
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方式
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仪器预约系统教师用户身份详解

普通教职工

课题组PI

主要可进行仪器的测试预约。

1、可进行课题组成员管理，进行仪器
预约\送样审核、课题组成员激活、资
质审批、财务查阅、成果管理。
2、可像普通用户一样进行仪器的测试
预约。
3、原则上，一个账号只能被设定为一
个课题组的PI。



说明1：新用户注册仪器预约系统。

说明2：仪器预约系统的使用。

——课题组PI如何进行课题组以及成员的管理？

（课题组PI账户可以实现成员管理（成员激活）、预约资质审批、

课题组信息查看）

——如何进行课题组充值？

——仪器预约系统的其它功能？

（成果管理、仪器预约测试）

仪器预约系统使用说明分类

请放映后点击相关链接可进行跳转



说明1：新用户注册仪器预约系统。

 说明1：新用户注册仪器预约系统。



进入方式：从分析测试中心主页（atc.tiangong.edu.cn）,点击“进入仪器预约系统”。



建议使用教工号

注册新课题组时，所有带*号的都是必

填项，注册完毕后，需要联系B203管理员

（83955422）进行课题组及PI账号的激活。

需要设置课题组
信息，课题组名
称一般为“姓名
+课题组”

注册新课题组



选择姓名，即可进入课题
组负责人（PI）账号页面，
进行仪器的预约使用。

选择课题组，即可进入课
题组信息页面，进行课题
组的管理。



说明2：仪器预约系统的使用。

 说明2：仪器预约系统的使用。

 ——课题组PI如何进行课题组以及成员
的管理？

 课题组PI账户可以实现成员管理（成员激活）、预约资质审批、课题
组信息查看



课题组负责人（PI）具有课题组的管理权限

点击此处，切换到课题组管理界面。可进行课题组信息修
改、课题组成员管理、查看课题组内成员仪器使用信息、
仪器预约信息、仪器收费信息、仪器送样信息。

还可通过设定“预约审批功能”进行仪器预约资质审批。



课题组成员的激活

第1步：选择“课题组成
员”——“未激活成员” 第2步：选择“修改”

第3步：在“是否激活”
选项卡中选择“是”，
并点击下方“更新”。

课题组PI账户可以实现课题组成
员基本信息的更改，进行成员“激活”
时，建议核对成员学号、所在时间等
所填写信息。



课题组成员预约资质的审批（1）——启用预约/送样审核

第1步：选择“修改”按
钮，进入后选择“预约/送
样审核”标签页。

第2步：勾选“预约前需要PI审核预约
资质”，并设定免PI审核仪器预约资
质

课题组PI账户可以对组内成员进行“预约/送样审核”、此项功能可以实现成员在进行预约测试前，
先向课题组负责人申请是否允许预约，课题组负责人审批通过后，才能进行预约并实现测试扣费。勾
选后还可以选择个别仪器，进行免审核设定。



课题组成员预约资质的审批（2）——资质审批

在课题组页面上可选择
“资质审批”标签进行预
约资质审批。



说明2：仪器预约系统的使用。

 说明2：仪器预约系统的使用。

 ——如何进行课题组充值？



如何进行课题组充值？

第一步：联系分析测试中心综合
管理办公室（科研中心B203）建
立课题组财务账户。（83955422）

第二步：新的课题组需进行信用
额度的申请。（具体需咨询相关
管理员）

第三步：信用额度用完后，可打
印已有的测试记录，按照中心有
关规定进行充值。

说明：

1.可在分析测试中心官网（atc.tiangong.edu.cn）的“办事指南”一栏中下载“天津工业大学分析测试

中心-校内测试费（黄票）转账说明”，查阅后进行财务相关材料的准备。

2.课题组负责人需指定专门的课题组成员来进行财务充值工作，以免因为人员变动频繁导致不明晰财

务相关手续而进一步贻误账户充值。



说明2：仪器预约系统的使用。

 说明2：仪器预约系统的使用。

 ——仪器预约系统的其他功能
 成果管理和测试预约



仪器预约系统的使用——成果管理

课题组负责人和课题组成员都可进行课题组成果管理，课题组内相关人员可将课题组内成果上传至此处，以便分析测试
中心和课题组内成员汇总管理相关信息。

分析测试中心曾在网站发布“关于对借助中心服务发表高水平论文的师生用户给予测试经费奖励的预通知”，可进行下
载查阅。

示例



仪器预约系统的使用——仪器预约

第1步：在
“仪器目录”
中对需要的仪
器进行关注

第2步：选择
感兴趣的仪器
进行预约。

说明：

每台仪器因为功用不同，设定的预约方式不同，首次预

约前最好咨询一下仪器负责老师：

——有些仪器需要仪器负责老师操作测试，所以会仅有“送样”按钮；

——有些仪器需要用户自行测试，所以会有“预约”按钮。

——有些仪器需要“预约”时间段进行送样，但是仪器收费是按照样品收费，

所以会有“预约”和“送样”双按钮。



准备工作：需要绑定一卡通号码进行门禁卡激活。

分析测试中心实行门禁管理制度，设置为“使用预约”的仪器，可以在用户选

择时段内，刷卡进入实验室，所以为避免影响测试，需要进行门禁卡激活设置。门

禁卡激活的操作有两种方式：

方式1：现场激活，每周三用户可持卡在工作时间前来B203进行激活；

方式2：可自行参阅QQ群文件中“门禁卡自助激活说明”随时进行自助激活。

仪器预约系统的使用——仪器预约其它相关准备工作



谢谢。

• 022-83955422

• atc_tg@163.com

• http://atc.tiangong.edu.cn


